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1. Généralités  

1.1. Objet du document  
Ce mode opératoire détermine les règles d’accès des entreprises sur diverses emprises, applicables au 
sein de l’établissement du service d’infrastructure de la défense Méditerranée (Ex ESID de Toulon). Il a 
vocation à évoluer régulièrement en fonction soit de nouvelles directives réglementaires soit des 
responsables des sites, il ne peut nous être opposé au titre d’un contrat. Il appartient à l’officier de 
sécurité de l’établissement de fixer les modalités de traitement des demandes d’accès au sein du SID 
Méditerranée. 
Attention : Compte tenu du changement de nom de l’ESID de Toulon en SID Méditerranée, les adresses 
mails communiquées dans le présent document seront amenées à évoluer. Les entreprises en seront 
alors informées. 

1.2. Domaine d’application  
Ce document est applicable à l’ensemble des demandes d’accès initiées au profit du SID Méditerranée 
aussi bien pour les accès temporaires de courte durée que pour les accès temporaires de longue durée, 
conformément aux directives édictées par CECMED ou par les responsables des sites.  
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1.3. Gestion du document  
Ce document est géré conformément au [DA 1]. Une attention particulière doit être portée sur la fiabilité 
des formulaires et des procédures mis à disposition.  

2. Documents abrogés, à appliquer et de référence  

2.1. Documents abrogés par la présente édition  
Référence  Date  Titre  

Sans objet   

2.2. Documents à appliquer (devant être impérativement appliqués au titre du présent mode opé-
ratoire).  

N°  Désignation  Référence  

[DA 1] Gestion des OPE, procédures, modes opératoires et 
guides (document interne SID-MED) Procédure 0046/QUA  

[DA 2] Formulaire de demande de contrôle primaire  Imprimé SOPHIA de la DRSD  

2.3. Documents de référence (pouvant être utilement consultés pour l’exercice des activités liées 
au titre du présent mode opératoire).   

N°  Désignation  Référence  
[DR 1] Néant  

  

3. Règles d’accès 

3.1. Prérequis 
Conformément à la réglementation en vigueur tout accès sur une emprise identifiée dans le titre 3.9 §b) 
de l’instruction ministérielle n° 900 du 15/03/2021, quelle que soit la nature et/ou la durée nécessite obli-
gatoirement une enquête administrative pour le renseignement et la sûreté (EARS) préalable (le « contrôle 
primaire » CP) réalisée par le service enquêteur du ministère des armées.  
En l’occurrence, le formulaire de contrôle primaire (annexe 2), doit dûment être renseigné et signé par 
l’intéressé devant accéder sur un site au titre d’un marché ou d’une visite, conformément aux consignes 
de remplissage (annexe 3).  Le formulaire doit ensuite être adressé par l’entreprise au SID Méditerranée 
dans les meilleurs délais à l’adresse mail ci-après : esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr  
  

ATTENTION : 
LES REFERENCES DES CONTROLES PRIMAIRES NE SONT PAS COMMUNICABLES AUX PERSONNELS DES ENTRE-
PRISES EXTERIEURES ; SEULES LES DATES DE FIN DE VALIDITE, COMMUNIQUEES PAR LE POINT DE CONTACT 
(CHARGE D’AFFAIRES, SECRETARIAT…) PUIS PAR LETTRE LE SONT. 

http://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/02_Documents%20M%C3%A9tier/01_Processus%20DIR-Manager%20le%20SID/QUA/PROCEDURE-0046-QUA.pdf?Web=1
http://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/02_Documents%20M%C3%A9tier/01_Processus%20DIR-Manager%20le%20SID/QUA/PROCEDURE-0046-QUA.pdf?Web=1
mailto:esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr
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DE MEME, IL EST DE LA RESPONSABILITE DE L’ENTREPRISE DE FORMULER UNE NOUVELLE DEMANDE DE CON-
TROLE PRIMAIRE AU MOINS 3 MOIS AVANT SA DATE DE FIN DE VALIDITE. 
Nota : Pour les accès temporaires de courte durée < 2 mois sécables, il est toléré que le CP soit initié au 
plus tard en même temps que la demande d’accès. Pour toute demande d’accès temporaire de longue 
durée un CP valide est obligatoire (c’est-à-dire : date de fin de validité connue et accord des officiers de 
sécurité des sites dans le cas d’un retour avec objection). Cela ne concerne pas les accès en zones 
protégées pour lesquelles un CP valide est obligatoire quelle que soit la durée de l’accès.  
 
En l’occurrence il convient d’adresser simultanément :  

- le formulaire de demande de contrôle primaire  à : esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr  
- la demande d’accès de courte durée < 2 mois via les chargés d’affaires ou points de contact SID-

MED ;  
- la demande d’accès temporaire de longue durée si l’entreprise doit intervenir au-delà des deux mois 

à :  esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr  
- la demande relative à l’indentification et la gestion  des véhicules de société devant stationner sur la 

Base Navale de Toulon dans le cadre des accès de longue durée (annexe n°9). 
 
Cependant dans un souci d’efficience dans le traitement des dossiers il convient que les entreprises pla-
nifient et transmettent leur demande d’accès en fonction de la progression d’un chantier pour exemple :   

- En premier la conception : l’architecte, le maître d’œuvre, le géomètre  
- En second le gros œuvre : le terrassier, le maçon, le charpentier, le menuisier, le plaquiste  
- En troisième le second œuvre : le plombier, le chauffagiste, le plâtrier, le carreleur, le menuisier, 
- Et en quatrième les finitions : le façadier, le peintre  

3.2. Liste des sites concernés par ce mode opératoire  
Les sites concernés par ce mode opératoire sont : 

- Les sites de l’Arrondissement maritime Méditerranée : 
o La Base Navale de Toulon ;  
o Le Pôle Écoles Méditerranée (PEM) de Saint-Mandrier ;  
o Le fort de Six-Fours ;  
o La station de La Crau ;  
o L’EP MU PME (Brégaillon, Minimes et Tourris)  
o La BAN Hyères ;  
o Le Fort Lamalgue ;  
o Le DEMA (Dépôt Essence MArine). 

- Le 54e RA Hyères ;   
- Le Quartier CHAUVIN (519e Régiment du train) ;  
- Le SIAé Cuers-Pierrefeu ; 
- Le DAT Giens.   

Concernant les autres sites non listés ci-dessus les demandes d’accès se font via les chargés 
d’affaires ou POC SID Méditerranée.    
Nota : les pièces à fournir sont énumérées dans le tableau en annexe n° 5.  
L’accès à l’EPMU PME est interdit aux mineurs hors MINARM. 

mailto:esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr
mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr
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3.3. Recommandations, procédures et documents à fournir  
Les recommandations, procédures et documents à fournir, en fonction des sites concernés, sont joints 
en annexes n°1 à 9.  

3.4. Retour d’informations  
 Nature de l’information  Modalités de retour de l’information  

Accord ou Refus de demande d’ac-
cès suite à un Contrôle Primaire   

L’officier de sécurité du SID Méditerranée informe, via une lettre, 
l’entreprise de l’accord ou du refus d’accès concernant ses per-
sonnels sur les différentes emprises.  Pour un ressortissant 
étranger :  
- le refus CECMED vaut pour l’ensemble des sites de l’AMM ;   
- pour les autres sites, le refus est prononcé par chaque offi-

cier de sécurité du site concerné.  
En aucun cas la nature du motif ne sera communiquée.  

Résultat d’une demande d’accès 
pour les accès temporaires de 
longue durée (autre que refus)  

L’entreprise est informée par retour de mail de la disponibilité 
(date de début d’accès) des titres d’accès sur le ou les sites con-
cernés :  
Pour les sites de : Base Navale de Toulon (BNT) – CHAUVIN 
(519e RT) – SIX-FOURS – PEM – FORT LAMALGUE – DEMA 
les titres d’accès sont à récupérer au Bureau des laissez-passer 
de la BNT à Malbousquet. Pour les autres sites : Directement 
sur place  

Résultat d’une demande d’accès 
pour les accès temporaires de 
courte durée   

En cas de refus l’information est communiquée à l’entreprise par 
le chargé d’affaire ou point de contact SID Méditerranée.  

3.5. Accès temporaires de courte durée y compris les livraisons   

3.5.1. Pour tous les sites de l’AMM, ainsi que le 54e RA Hyères et le quartier Chauvin (519e 
Régiment du train)   

Les demandes d’accès temporaires ne peuvent être supérieures à deux mois sécables, au-delà un dos-
sier de demande d’accès temporaire de longue durée doit être établi (cf § 3.6).  
La demande d’accès temporaire de courte durée doit être formulée par la division/service/bureau ou 
l’USID concerné vers l’adresse de confiance selon la procédure interne de l’établissement, au plus tard 
72 heures ouvrées avant le début d’accès. L’entreprise doit donc se mettre en contact avec son point de 
contact SID Méditerranée (SID MED) afin de lui communiquer l’ensemble des éléments nécessaires au 
traitement de sa demande.  

3.5.2. Pour le site de l’AIA Cuers-Pierrefeu  
Les demandes d’accès de courte durée dites « visiteurs » doivent être < ou égal à 5 jours, au-delà un 
dossier de demande d’accès temporaire de longue durée doit être établi (cf. § 3.6).  
La demande d’accès visiteur doit être doit être formulée par la division/service/bureau ou l’USID con-
cerné vers l’adresse de confiance selon la procédure interne de l’établissement, au plus tard 72 heures 
ouvrées avant le début d’accès. L’entreprise doit donc se mettre en contact avec son point de contact SID 
MED afin de lui communiquer l’ensemble des éléments nécessaires au traitement de sa demande.  
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3.5.3. Pour le site du DAT de Giens ainsi que pour tous les autres sites non identifiés dans 
le §3.2  

Les demandes d’accès temporaires de courtes durée sont traitées entre les POC SID MED (chargé d’af-
faires, secrétariat) et les POC des sites concernés.  

3.6. Cas particulier des ressortissants étrangers  

3.6.1. Pour tous les sites de l’AMM ainsi que pour le 54e RA Hyères et le quartier Chauvin 
(519e Régiment du train) (cf.§3.2)  

Concernant les ressortissants étrangers, les demandes d’accès temporaires de courte durée sécables, 
pour deux mois maximum, doivent être formulées par la division/service/bureau ou l’USID concerné 
vers l’adresse de confiance selon la procédure interne SID MED plus tard 6 jours ouvrés avant le début 
de l’accès.  
Un accompagnant devra être obligatoirement désigné et indiqué dans la demande d’accès.  L’accompa-
gnant (personnel SID MED, personnel du site concerné ou personnel (non intérimaire) de l’entreprise 
titulaire, primo-contractant avec le MINARM, devra être de nationalité Française, disposer d’un certificat 
de sécurité (CP ou habilitation de moins de trois ans), d’un titre d’accès et d’une pièce d’identité. Les 
mêmes dispositions que celles indiquées dans le §3.6.3 s’appliquent. 
Nota : Pour le personnel « entreprise primo contractant » le CP devra obligatoirement être sans objection 
(sauf dérogation de CECMED ou du responsable de site pour les sites ne dépendant pas de l’AMM) quelle 
que soit la zone.  

3.6.2. Pour le site de l’AIA Cuers-Pierrefeu  
Concernant les ressortissants étrangers, les demandes d’accès temporaires de courte durée « visiteurs », 
pour 5 jours maximum doivent être formulées par la division/service/bureau ou l’USID concerné 
vers l’adresse de confiance selon la procédure interne SID MED au plus tard 6 jours ouvrés avant le 
début de l’accès.  

3.6.3. Pour le site du DAT de Giens ainsi que pour tous les autres sites non identifiés dans 
le §3.2  

Le POC SID MED se rapprochera directement du POC du site concerné.  

3.7. Accès temporaires de longue durée  
Toute demande initiale ou de renouvellement d’accès temporaire de longue durée, doit être impérative-
ment formulée, dans tous les cas de figure (personnels de nationalité française ou étrangère, intérimaires, 
contractuels, en CDI, etc.) sur la fiche figurant en annexe n° 4 du présent document avec l’ensemble des 
pièces jointes requises pour le site souhaité (annexe n°5). Ce fichier ainsi que les pièces jointes devront 
être transmis à l’adresse mail ci-après le plus en amont possible (cf.§3.1) : esid-toulon-ssd-acc.secre-
taire.fct@intradef.gouv.fr  
Dans l’attente de l’accord de l’accès de longue durée une demande d’accès temporaires de courte 
pourra être établie (cf.§3.5 et suivants).  
Afin d’éviter le rejet du mail par la passerelle Sismel (trop de pièces jointes) il convient d’adresser un mail 
par personne.  
Nota : conforment aux consignes édictées en annexe 4 pour les sites de la base navale de Toulon, 
du PEM, de Chauvin, Lamalgue, Six-Fours, DEMA, plusieurs sites peuvent être cochés sur cette 
fiche pour une seule et même personne et pour les autre sites (EPMU, Tourris, Minimes, La Crau, 
BAN Hyères, 54ème RA, SIAé de Hyères, AIA de Cuers-Pierrefeu) un mail par site et par personne.  

mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr
mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr
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Pour être traité dans les meilleurs délais et éviter un rejet du dossier, ce mail adressé au SID MED devra 
impérativement être structuré comme ci-dessous et l’ensemble des pièces administratives listées 
dans le tableau (annexe n° 5) devront impérativement être jointes en plus de l’annexe n° 4.  
Particularité : Dans le cas où plusieurs personnes demandent simultanément l’accès sur le site de l’EP-
MuPME ces dernières pourront toutes être listées dans le même tableau (annexe n° 6), mais un mail par 
personne devra être adressé avec le tableau et l’ensemble des pièces administratives demandées (cf. 
annexe n°5).  
  
Objet du mail : Demande d’accès de longue durée – NOM et PRÉNOM de la personne – Numéro de 
marché :  Année / ESID TLN (ou SID MED) / N° marché – NOM de l’entreprise – SITE GÉOGRAPHIQUE 
et ZONES  
Le corps du message devra comprendre les informations suivantes et si besoin celles demandées 
aux points 5 et 6 :  

1. Intitulé du marché ;  
2. Nom du chargé d’affaires du SID MED en charge du suivi technique du marché :  
3. Nom de l’entreprise (titulaire, sous-traitante ou prestataire) ;  
4. Point de contact de l’entreprise titulaire (n° de téléphone – adresse mail) ;  
5. Point de contact de l’entreprise sous-traitante (n° de téléphone – adresse mail) :  
6. Point de contact du prestataire (n° de téléphone – adresse mail) :  
7. Site d’accès demandé (en précisant les zones protégées le cas échéant).  

Un accusé automatique est adressé à réception de votre mail. Il est proscrit de renouveler plusieurs 
fois la même demande d’accès. Lorsque votre dossier aura été traité, un nouveau mail automatique 
vous informera de la date de mise à disposition du ou des badges d’accès au bureau des laissez-
passer du/des sites concernés. Ce mail automatique est envoyé à l’adresse qui a initié la demande.  
  
Nota : pour toute question concernant le suivi des accès vous devez vous adresser directement et uni-
quement à votre chargé d’affaire ou POC en charge du suivi technique du marché sans mettre en copie 
l’adresse mail de la cellule accès du SID MED afin d’éviter de surcharger la boite mail et permettre un 
traitement plus rapide de l’ensemble des dossiers.  
  

ATTENTION :  
LA CELLULE ACCÈS N’EST PAS RESPONSABLE DU REFUS DE DELIVRANCE D’UN BADGE PAR 
UN SITE À UN EMPLOYÉ QUI N’AURAIT PAS RESTITUÉ UN BADGE PRÉCÉDEMMENT OBTENU 
AUPRÈS D’UNE AUTRE UNITÉ QUE CELLE DU SID-MED.  IL VOUS APPARTIENT DE GÉRER CETTE 
SITUATION AVEC LE SITE CONCERNÉ.  
 
La totalité des rubriques de la fiche individuelle de demande d’accès, annexe n° 4 doit être renseignée, si 
néant l’indiquer.  
La totalité des documents figurant dans l’annexe n° 5 relative aux accès temporaires de longue durée 
devra être jointe. Toute demande incomplète retardera le traitement de votre dossier Dans le cas où 
une photo est demandée, elle doit être de format « identité » règlementaire et d’une qualité permettant 
son exploitation.  
Les documents d’identité et titres de séjours avec photo (de qualité exploitable) doivent être en cours de 
validité.  
Dans le cas de l’accès d’un ressortissant étranger originaire d’un pays hors communauté européenne, le 
titre de séjour doit mentionner que l’intéressé peut exercer une profession sur le territoire national.  
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PARTICULARITES : Concernant les sites non identifiés dans le § 3.2 les demandes d’accès temporaires 
de longue durée sont traitées directement entre les POC SID MED (chargés d’affaires, secrétariats...) et 
les POC des sites concernés si les accès temporaires de longue durée y sont autorisés.    

3.7.1. Identification et gestion des véhicules société devant stationner sur la Base navale 
de Toulon pendant les jours et heures ouvrables 

Dans le cas où des véhicules société doivent stationner sur l’emprise de la Base Navale de Toulon le 
formulaire identifié en annexe n°9 devra être dûment renseigné en début de marché pour l’ensemble des 
véhicules de ladite société et adressé à l’adresse mail suivante : esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@in-
tradef.gouv.fr 
Un accusé automatique est adressé à réception de votre mail. Il est proscrit de renouveler plusieurs fois 
la même demande d’accès. Lorsque votre dossier aura été traité, un nouveau mail automatique vous 
informera de la date de mise à disposition du carton d’accès au bureau des laissez-passer de la base 
navale de Toulon. Ce mail automatique est envoyé à l’adresse qui a initié la demande. 
Nota : Le POC identifié dans le formulaire est la personne qui sera contactée en cas de problème 
Tout personnel de la société peut récupérer les cartons d’accès des véhicules au bureau des laissez-
passer de la Base Navale de Toulon à condition de présenter l’ensemble les documents pour chacun des 
véhicules (carte grise, attestation d’assurance, contrôle technique à jour).  
Cela ne concerne pas les véhicules société devant pénétrer dans l’emprise de la BNT dans le cadre des 
accès de courte durée dont les immatriculations doivent être communiquées au POC SID MED en même 
temps que la demande d’accès de courte durée, ni les véhicules personnels dans le cadre des accès de 
longue durée qui eux sont identifié dans le formulaire donné en annexe n° 4. 

3.7.2. Cas des entreprises sous-traitantes  
Les entreprises sous-traitantes ne sont autorisées à formuler leurs demandes d’accès qu’après la notifi-
cation de l’acte de sous-traitance.  
ATTENTION : IL EST DE LA RESPONSABILITÉ DE L’ENTREPRISE DE VEILLER À ADRESSER EN 
TEMPS ET EN HEURE LES DEMANDES D’ACCÈS INITIAL OU DE RENOUVELLEMENT D’ACCÈS.  

3.7.3. Accès des ressortissants étrangers aux différents sites militaires  
L’accès aux différents emprises militaires des ressortissants étrangers est accordé après approbation du 
bureau accès des étrangers du commandement de la Zone Maritime Méditerranée (CECMED) pour les 
sites de l’Arrondissement Maritime Méditerranée (AMM) et par les officiers de sites pour les autres sites. 
Toute demande d’accès initial doit être formulée selon les mêmes principes que pour un ressortissant 
français, mais le délai de traitement sera augmenté du délai d’enquête de 6 jours. L’accès de tout ressor-
tissant étranger est également conditionné à un accompagnement permanent sur les sites de l’AMM et 
autres (cf. annexe n° 5).  
Cet accompagnement doit obligatoirement être assuré par un personnel de l’entreprise titulaire du 
marché (primo-contractant avec le MINARM) ou cas très particuliers et exceptionnels par du per-
sonnel du SID Méditerranée ou du site concerné  

- De nationalité française ;  
- Employé de manière pérenne ;   
- Ayant satisfait à une enquête de sécurité (CP) Sans objection (sauf dérogation de CECMED ou du 

site si hors AMM) et obtenu l’accord de CECMED ou du site si hors AMM, autorisant l’accompagne-
ment ; 

- Ayant signé le formulaire d’attribution du droit d’accompagnement (cf. Annexe n° 7) si nécessaire (cf. 
annexe 5) ; 

- Disposant d’une carte d’identité valide (à présenter aux portes d’accès) ; 

mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv
mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv
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- Disposant d’un titre d’accès.  
Plusieurs accompagnants peuvent être désignés au sein de l’entreprise pour un même ressortis-
sant étranger. Un accompagnant pouvant accompagner jusqu’à 5 personnes maximum. 
Attention : le formulaire d’attribution du droit d’accompagnement, doit être adressé à la cellule accès du 
SID-MED revêtu uniquement des signatures du bénéficiaire et du chef d’entreprise. En aucun cas ce for-
mulaire ne doit être présenté aux portes. Sa gestion est du ressort du SID-MED. 

3.7.4. Accès à la Base Navale de Toulon pour une durée pouvant aller jusqu’à deux mois  
Il est inutile de solliciter la délivrance d’un badge dans le cas où le personnel d’une entreprise doit accéder 
pour une durée maximum de 2 mois à la Base Navale de Toulon. Il convient dans ce cas de vous rappro-
cher de votre chargé d’affaire SID MED, qui rédigera une demande d’accès temporaire de courte durée 
permettant d’accéder aux zones demandées pour une durée de deux mois maximum non renouvelable.  

3.8. Perte d’un titre d’accès  
Toute perte d’un titre d’accès doit être signalée dans les plus brefs délais au point de contact SID MED 
via le formulaire donne en annexe n°8.  

4. Glossaire  

4.1. Définitions  
Terme  Définition  

Contrôle primaire  

Le contrôle primaire (CP) au sens de l’instruction ministérielle n° 900 du 
15/03/2021 est défini comme une enquête administrative simple, qui donne lieu 
au ministère des Armées à l’émission d’un avis de sécurité écrit (sans objection ; 
vulnérabilité réduite ; vulnérabilité étendue) d’une durée de 3 ans au maximum, 
facilitant la prise de décision de l’employeur, de l’autorité contractante, du com-
mandant de formation administrative/chef d’établissement (CFA/CE) ou de l’offi-
cier de sécurité (OS) – il est requis pour tous les accès en zone (sauf ZRR), à 
savoir : une zone protégée (ZP), un point d’importance vitale (PIV), une zone 
nucléaire d’accès réglementé (ZNAR), une zone réservée (ZR), un terrain mili-
taire clos (cf IM 900). 

Objection  
Une objection est un élément restrictif résultant de l’enquête administrative 
(EARS) qui nécessite une décision d’accord ou de refus par les officiers de sé-
curité des sites. 

  

 

4.2. Abréviations  
Acronyme  Désignation  
AMM Arrondissement Maritime Méditerranée 
BAN  Base Aéronautique Navale  
DAT  Détachement Avancé de Transmission  
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DEMA  Dépôt Essence Marine  
DGA  Direction Générale de l’Armement  
DRSD  Direction du Renseignement et de la Sécurité de la Défense  
EP MU PME  Établissement Principal des Munitions Provence- Méditerranée  
PEM  Pôle Écoles Méditerranée  
POC  Point de Contact  
RA  Régiment d’Artillerie  
SIAé  Service Industriel de l’Aéronautique  
SID MED Service d’Infrastructure de la défense - Méditerranée 

5. Propriétés (Métadonnées)  
Nature  Mode Opératoire  
Mots-clefs  SID ; Processus DIR ; Accès    

6. Historique des évolutions  
Ver-
sion  

Date  Rédacteur  Vérificateur  Approbateur  Nature de l’évolution  

1.0  N.CESSIEUX JP.RICHARD N.CESSIEUX Édition initiale  

2.0  N. CESSIEUX J.-Ph. RICHARD N. CESSIEUX 

§2.2 modification du libellé du [DA 2] §3.1 
remplacement de avis par décision §3.2 
rajout du Fort Lamalgue dans la liste des 
sites concernés §3.3 complétion : annexe 
1 à 9  
§3.4 complétion des modalités de retour 
de l’information pour l’item résultats d’une 
demande d’accès (autre que refus) An-
nexe n°1 : Insertion de l’astérisque en pied 
de page 9  
Annexe n°1 §2 : correction : retrait de la no-
tion d’un mail pour chaque site  
Annexe n° 6 : mise à jour   

3.0 04/04/2023 N. CESSIEUX A. MANICACCI A. MANICACCI 

Tous § : Précisions suite à Retex Annexe 
4  
Annexe 5  
Insertion annexes 9 et 10  

4.0 20/09/2023 N. CESSIEUX P. BERNARD P. BERNARD Précisions §1.1 ; 2 ; 3.1 ; 3.2 et annexes 1, 
2, 4, 5  

5.0 22/04/2024 N. CESSIEUX P. BERNARD P. BERNARD 

Modification du titre 
Clarifications et réorganisation des para-
graphes  
Modifications pour le site de l’AIA Cuers-
Pierrefeu §3.1. 3.3 ;3.4 ; 3.5 et suivants ; 
§3.6 et suivants ;  
§3.7 Réorganisation des annexes  
Suppression des annexes 9 et 10 de la ver-
sion 4.0  
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Ver-
sion  

Date  Rédacteur  Vérificateur  Approbateur  Nature de l’évolution  

Modification de l’annexe n° 1 et 3  

6.0 24/02/2025 N. CESSIEUX S. NARDELLI 
L. CLAUDEL P.-J. RONDEAU 

Tous § : Remplacement de ESID-TLN par 
SID-MED 
§1.1 : Insertion de la note « Attention » 
§3.1 : Modification du texte dans l’encart 
« ATTENTION » 
§3.4 : Modification de l’information « Ac-
cord et Refus » 
§3.5.3.1.1 : modification du dernier para-
graphe relatif aux accompagnants 
§3.6.1 : Insertion 
§3.6.2 : Modification du paragraphe 
§3.6.3 : Insertion du nota 
Modification de l’annexe n° 4 
Insertion de l’annexe n°9  
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ANNEXE N° 1 : Recommandations aux entreprises  
Quelle que soit la nature de l’accès temporaire, de courte ou de longue durée une enquête administrative 
pour le renseignement et la sûreté (contrôle primaire) doit être initiée pour toute personne physique quel 
que soit le marché et l’emprise militaire sur laquelle il se déroule.  
Le formulaire de contrôle primaire dont une aide pour le remplir est donnée en annexe n° 3 doit être 
intégralement renseigné et signé par la personne elle-même. Le fait de signer en lieu et place de la 
personne objet de l’enquête est considéré comme un faux et passible de poursuites. Le cachet de 
l’entreprise est interdit.  
De même Aucune signature en P/O (Pour Ordre) n’est acceptée. Tout formulaire incomplet ou non 
conforme sera rejeté.  
Par ailleurs le SID MEDITERRANEE précise qu’en adressant en clair via internet le formulaire du 
contrôle primaire renseigné, le rédacteur accepte de communiquer ses données à caractère per-
sonnel. Dans la négative merci de se rapprocher du chargé d’affaires en gestion du dossier qui se 
rapprochera de l’officier de sécurité du SID Méditerranée.  
Le formulaire de contrôle primaire doit être rempli au plus tôt et adressé par courriel à l’adresse mail ci-
dessous : esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr  
Il est impératif de rédiger un mail par personne. Tout message contenant plusieurs formulaires de contrôle 
primaire sera rejeté. 
  
ATTENTION :  
LIE A UN OU PLUSIEURS MARCHES SID MED, UN SEUL CONTROLE PRIMAIRE EST NECESSAIRE QUEL QUE 
SOIT LE NOMBRE DE SITES – SA DUREE DE VALIDITE EST FIXEE A TROIS ANS.  
L’ACCES NE PEUT ETRE SOLLICITE QU’APRES RECEPTION DU RESULTAT DE CE CONTROLE (sauf pour les 
accès temporaires de courte durée <2 mois et hors zone protégée ou le CP peut juste être initié).  
EN CAS D’AVIS AVEC OBJECTION, L’ACCES NE POURRA ETRE ACCORDE QU’APRES DECISION DE L’OFFICIER 
DE SECURITE DU OU DES SITES CONCERNES OU DE CECMED.  
IL EST DE LA RESPONSABILITE DE L’ENTREPRISE DE VEILLER A ADRESSER EN TEMPS ET EN HEURE LES FOR-
MULAIRES DE CONTROLE PRIMAIRE (INITIAL OU RENOUVELLEMENT).  
TOUTE PERSONNE DEJA TITULAIRE D’UN TITRE D’ACCES BADGE, OBTENU AUPRES DU SID MEDITERRANEE 
OU D’UNE AUTRE ENTITE, DOIT LE SIGNALER A SON REFERENT DU SID MED POUR EVITER D’INITIER UNE 
NOUVELLE DEMANDE D’ACCES*  
POUR UN PERSONNEL DISPOSANT DEJA D’UN BADGE ET DEVANT RAJOUTER L’ACCES A UNE ZONE, CELA 
DOIT ETRE PRECISE CLAIREMENT DANS LA FICHE INDIVIDUELLE DE DEMANDE D’ACCES (ANNEXE N°4)  
DE MEME, TOUT CHANGEMENT DE SITUATION D’UN PERSONNEL AYANT OBTENU UN TITRE D’ACCES POUR LE 
COMPTE DU SID MEDITERRANEE (DEPART, CESSATION DE CONTRAT ETC.) DOIT EN INFORMER LE POINT DE 
CONTACT SID MED (CHARGE D’AFFAIRES, SECRETARIAT) QUI EN INFORMERA LA CELLULE ACCES.  
TOUTE PERSONNE N’AYANT PAS RECUPERE SON BADGE, ALORS QU’IL EST A DISPOSITION DEPUIS 2 MOIS 
AU BUREAU DES LAISSEZ-PASSER DE LA BNT OU A DISPOSITION DEPUIS 3 MOIS SUR LE SITE DE L’AIA DE 
CUERS-PIERREFEU, SE VERRA REFUSER LA REMISE DU TITRE D’ACCES ET DEVRA REFORMULER UNE DE-
MANDE D’ACCES AUPRES DU SID MED.  

 

*Dans le cas où des demandes d’accès seraient exprimées sur plusieurs sites, pour plusieurs marchés et 
à des périodes différentes, la date la plus restrictive de validité du badge sera appliquée.



  

Modèle de mode opératoire V12-0 (Procédure 0046/QUA)  MODE-OPERATOIRE-0290-SD  

Accès des entreprises intervenant pour le compte du SID Méditerra-
née sur les sites militaires de l’arrondissement maritime Méditerra-
née, du 54e RA, du 519e RT, du SIAE Cuers-Pierrefeu et du DAT de 

Giens 

Version : 6.0 
Date : 24/02/2025 

Mode opératoire n° 0290 /SD  Page 14 / 26  

ANNEXE N° 2 : Formulaire de demande de contrôle primaire  
Lien vers le fichier natif  

  

  
  

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/00_Mod%C3%A8les/SI/SD/ACCES-AMM/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe2.pdf?d=w1ce532ca385640cca85279d209e960be
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/00_Mod%C3%A8les/SI/SD/ACCES-AMM/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe2.pdf?d=w1ce532ca385640cca85279d209e960be


  

Modèle de mode opératoire V12-0 (Procédure 0046/QUA)  MODE-OPERATOIRE-0290-SD  

Accès des entreprises intervenant pour le compte du SID Méditerra-
née sur les sites militaires de l’arrondissement maritime Méditerra-
née, du 54e RA, du 519e RT, du SIAE Cuers-Pierrefeu et du DAT de 

Giens 

Version : 6.0 
Date : 24/02/2025 

Mode opératoire n° 0290 /SD  Page 15 / 26  

  
  
  
  
  

  



  

Modèle de mode opératoire V12-0 (Procédure 0046/QUA)  MODE-OPERATOIRE-0290-SD  

Accès des entreprises intervenant pour le compte du SID Méditerra-
née sur les sites militaires de l’arrondissement maritime Méditerra-
née, du 54e RA, du 519e RT, du SIAE Cuers-Pierrefeu et du DAT de 

Giens 

Version : 6.0 
Date : 24/02/2025 

Mode opératoire n° 0290 /SD  Page 16 / 26  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  

Modèle de mode opératoire V12-0 (Procédure 0046/QUA)  MODE-OPERATOIRE-0290-SD  

Accès des entreprises intervenant pour le compte du SID Méditerra-
née sur les sites militaires de l’arrondissement maritime Méditerra-
née, du 54e RA, du 519e RT, du SIAE Cuers-Pierrefeu et du DAT de 

Giens 

Version : 6.0 
Date : 24/02/2025 

Mode opératoire n° 0290 /SD  Page 17 / 26  

ANNEXE N° 3 : Consignes de remplissage pour la demande de 
contrôle primaire et format du mail  

Lien vers le fichier natif  
  

FORMAT DU MAIL POUR TOUTE DEMANDE DE CONTROLE PRIMAIRE  
Attention : Un mail par personne   

Adressé à : esid-toulon.resp-bur-secu.fct@intradef.gouv.fr  
  

Le corps du texte doit contenir les éléments suivants :   
  
Bonjour, 
Vous trouverez, en pièce jointe, une demande de contrôle primaire pour Monsieur ou Madame NOM 
Prénom – employé par la société titulaire, sous-traitante de (nom du titulaire), ou prestataire (nom du 
titulaire ou du sous-traitant pour lequel vous êtes prestataire).   

- INTITULÉ DU MARCHÉ :    
- QUALIFICATION DU MARCHÉ : Marché sensible ou non sensible  
- MARCHE : Marché ANNÉE / ESID TLN (ou SID MED) / 0000  
- NOM DU CHARGÉ D'AFFAIRES SID MED :   
- SOCIÉTÉ CONCERNÉE :   
- POINT DE CONTACT : votre adresse mail et téléphone de contact  

Cordialement,   
  
En pièces jointe 3 documents sont obligatoires :   

- CNI ou PASSEPORT lisible et valide (Titre de séjour pour les étrangers hors Europe) ;  
- CPR scanné et signé (avec CADRE 5 la mention manuscrite obligatoire : je, soussigné(e), NOM,             

Prénom) ;  
- CPR dématérialisé (modifiable).  

Attention : Ne pas utiliser de ZIP, les seules PJ à transmettre, et uniquement celles-ci, sont d’un 
volume qui ne nécessitent pas de ZIP.  

  

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=TOULON-2081018946-7113
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/00_Mod%C3%A8les/SD/ACCES-AMM/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe3.pdf?d=w7bb3c52cacfa43faabf09dfb1a1d5c97
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ANNEXE N° 4 : Fiche individuelle de demande d’accès  
Lien vers le fichier natif  

  
Concernant les pièces justificatives à fournir se référer à l’annexe n° 5  

  

 
 
 
 
 

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=TOULON-2081018946-7112
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-operatoire-0290-SD-annexe4.docx?d=w31abacecb6d2497d9b6c0b62102ac14b
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Ce formulaire doit être envoyé dûment renseigné à l’adresse mail ci-dessous : 

esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr 
Le fichier natif est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du 
SID MED. 
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ANNEXE N° 5 : Pièces à fournir pour les accès temporaires de longue durée 
Lien vers le fichier natif  

 
Une version plus lisible du fichier est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du SID MED

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/00_Mod%C3%A8les/SI/SD/ACCES-AMM/Mode-operatoire-0290-SD-annexe5.pdf?d=w72ef40ea98944dfca14bf7d0709feca2
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/Diffusions/00_Mod%C3%A8les/SI/SD/ACCES-AMM/Mode-operatoire-0290-SD-annexe5.pdf?d=w72ef40ea98944dfca14bf7d0709feca2
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ANNEXE N° 6 : Liste du personnel par entreprise de nationalité française ou ressortissant 
étranger appelé à travailler à l’EPMu PME 

Lien vers le fichier natif  
 

  

Ce formulaire doit être envoyé dûment renseigné à l’adresse mail suivante : esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr 
Le fichier natif est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du SID MED.

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe6.docx?d=w1531fa324c604a81bd7b67c5c107eb1c
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe6.docx?d=w1531fa324c604a81bd7b67c5c107eb1c
mailto:esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr
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ANNEXE N° 7 : Formulaire d’attribution du droit 
d’accompagnement  

Lien vers le fichier natif  

 

Ce formulaire doit être envoyé dûment renseigné à l’adresse mail suivante : esid-toulon-ssd-acc.secre-
taire.fct@intradef.gouv.fr  
Le fichier natif est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du SID 
MED – Ce document n’a pas pour vocation d’être retourné à l’entreprise.

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-op%C3%A9ratoire-0290-SD-annexe7.pdf?d=wb5448f9c1bfd43c2beab96c02751d12c
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-op%C3%A9ratoire-0290-SD-annexe7.pdf?d=wb5448f9c1bfd43c2beab96c02751d12c
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ANNEXE N° 8 : Formulaire déclaration perte titre d’accès  
  

Lien vers le fichier natif  

  
Ce formulaire doit être envoyé dûment renseigné à l’adresse mail suivante : esid-toulon-ssd-acc.secre-
taire.fct@intradef.gouv.fr  
Le fichier natif est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du SID 
MED.

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe8.pdf?d=wd9d9a3a5626b4f179524ade4dae1cc23
https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/RFonctionnel/DIR/Modes_Operatoires/SD/MODE-OPERATOIRE-0290-SD/Mode-operatoire-0290-SD-Annexe8.pdf?d=wd9d9a3a5626b4f179524ade4dae1cc23
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ANNEXE N° 9 : Identification des véhicules société devant stationner sur la Base navale de Toulon 
durant les jours et heures ouvrables 

Accès au fichier natif 

 

Ce formulaire doit être envoyé dûment renseigné à l’adresse mail suivante : esid-toulon-ssd-acc.secretaire.fct@intradef.gouv.fr  
Le fichier natif est transmis par les chargés d’affaires SID MED ou les points de contacts « accès » du SID MED. 

https://gpsng.intradef.gouv.fr/sites/TOULON/_layouts/15/DocIdRedir.aspx?ID=TOULON-2081018946-7097
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